Zusatzmaterial, zu Kapitel 2.3

o

Beispielhafter Ausbildungsnachweis mit Bezug zum Ausbildungsrahmenplan (tdglich)

Ausbildung

Ausbildungsjahr: 2 ggf. ausbildende Abteilung: | Personal/Ausbildung
Ausbildungswoche: vom: bis:
Betriebliche Tatigkeiten, Unterweisungen, betrieblicher Unterricht, sonstige Schulungen,
Themen des Berufsschulunterrichts Stunden

E-Mails gesichtet und bearbeitet (Bewerbungsverfahren)
am digitalen Vorstellungsgesprach ,,Wirtschaftsinformatik” (via Teams) teilgenommen

Montag Weihnachtsfeier vorbereitet (Aushdnge und Einladungen erstellt sowie verteilt) 7,6
Verteilung der Unternehmens-Fleece-Jacken vorbereitet
Recherche zu Lehrgdngen iiber MyGenius und Masterplan durchgefiihrt
Bewerberiibersicht aktualisiert
Terminbestatigungen verschickt

Dienstag an digitalen Vorstellungsgesprachen ,Betriebswirtschaftslehre" inkl. Auswertung teilge- 7,6
nommen
Raumbuchungen fiir verschiedene Veranstaltungen erledigt

Mittwoch an einem Informationstermin mit dem Bundeswehrférderungsdienst teilgenommen 76
Einladungen fiir Vorstellungsgesprache erstellt und inkl. Dokumentation verschickt !
Anschreiben fiir Riicksendungen von Bewerbungsunterlagen vorbereitet

Donnerstag Bewerberiibersicht aktualisiert 7,6
Priifungsvorbereitung im Bereich Personalwesen
Anschreiben erstellt und Unternehmens-Fleece-Jacken versendet

. Hinweis zur Grundreinigung der Azubiwohnungen mit Ausbilderin abgesprochen und ver-

Freitag . 7,6
schickt
an JAV-Versammlung teilgenommen

Durch die nachfolgende Unterschrift werden die Richtigkeit und Vollstandigkeit der obigen Angaben bestatigt.

Datum, Unterschrift Datum, Unterschrift

Auszubildender/Auszubildende Ausbilder/-in

AUSBILDUNG GESTALTEN

bb Bundesinstitut fir
2L Berufsbildung
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