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Entwicklungsprojekt 4.2.340 
 

Erarbeitung eines Entwurfs einer Fortbildungsordnung 
zum anerkannten Fortbildungsabschluss „Geprüfter 
Fachkaufmann / Geprüfte Fachkauffrau für 
Büromanagement“ 
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Begründung 
 

Ziele Erarbeitung eines Entwurfs einer Fortbildungsordnung 

Transfer Verkündung im Bundesgesetzblatt; Pressemitteilung 

 
 

Konkretisierung des Vorgehens  
 

Methodische Vorgehensweise 

Fortbildungsordnung 

Die Durchführung des Ordnungsverfahrens umfasst im Wesentlichen die Moderation und die Leitung der 
Sachverständigensitzungen des Fachbeirates, die verantwortliche Erarbeitung von Entwürfen zur 
Gestaltung der Fortbildungsverordnung, die Diskussion von Expertisen und Gestaltungsvorschlägen im 
Gremium unter Einbeziehung einschlägiger Literatur, die Abstimmung über die Gestaltung des 
Verordnungsentwurfs sowie die Abstimmung des Verordnungsentwurfs. Bei Bedarf werden zusätzliche 
Expertenmeinungen eingeholt. 

 
 

Interne und externe Beratung 

X 
Für das Ordnungsverfahren wird ein Fachbeirat gebildet, dessen Mitglieder von den 
Spitzenorganisationen benannt werden. 

 
 

Kooperationen 

Über die Beteiligungen am Fachbeirat werden Institutionen wie Gewerkschaften, KWB sowie die 
Bundesministerien BMBF und BMWi eingebunden. 

 
 

Meilensteinplanung/Fortbildungsordnung 

 

Nr. Meilenstein Terminplanung 

-- Weisung ist eingegangen. 8. Feb. 2010 

M1 Sachverständige sind benannt. II/10 

M2 
Terminabstimmung für die 
Sachverständigensitzungen ist erfolgt. 

IV/10 

M3 
Sachverständigensitzungen sind durchgeführt 
und protokolliert. 

IV/10 

M4 Gemeinsame Sitzung ist vor- und nachbereitet. I/11 

M5 
Die überarbeitete Verordnung ist an das BMBF 
und die Fachministerien übergeben worden. 

I/11 

M6 
Anfertigung des Abschlussberichts- 
Fortbildungsordnung und Weiterleitung über 
den Dienstweg an den AB 1.1 

I/11 

M8 Ergebnis ist auf AWeB eingestellt. I/11 

 


