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Begründung 
 

Ziele 

 
Erarbeitung der Umsetzungshilfe „Ausbildung gestalten“ für 
die Büroberufe 2013 
 

Aufgabenstellung/Problemstellung 

 

Erläuterungen und Praxishilfen für den neuzuordnenden 
Beruf „Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement“ 

 

Transfer 

 
Veröffentlichung zeitgleich mit Inkrafttreten des Berufes am 
01. August 2013. 
 

 
 

Konkretisierung des Vorgehens  
 

Methodische Vorgehensweise 

Vom Bundesinstitut für Berufsbildung werden verschiedene Materialien für die Berufsbildungspraxis 
herausgegeben, die Unterstützung und Anregung bei der Umsetzung neuer Ausbildungsordnungen bieten. 
Die Publikationen erscheinen unter der Reihe „Ausbildung gestalten“ beim W. Bertelsmann Verlag GmbH & 
Co. KG, Bielefeld 

 

 
 

Interne und externe Beratung 

 
Auftragsvergabe an ca. sechs Sachverständige 
 

 
 

Meilensteinplanung  

 

Nr. Meilenstein Terminplanung 

M1 Autorenverträge abschließen III/2012 

M2 Manuskriptentwurf III/2012 

M3 3 Redaktionssitzungen I-II/2013 

M4 Abgabe der Autorenbeiträge II/2013 

M5 redaktionelle Fertigstellung III/2013 

M6 Anfertigung des Abschlussberichts“ III/2013 

 
 


