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Übersicht Aufgaben

Navigation auf Website
und Social Media

Aufgabe 1: Checkliste „Usability der Website“

Passend zum Input „Nutzungsfreundlichkeit der Website“
Gesamtpräsentation Folie 24

Optimierung Ihrer Website
Die Checkliste „Usability der Website“ gibt hilfreiche Empfehlungen 
zur Optimierung der Benutzerfreundlichkeit Ihrer Website. Sie finden 
diese unter dem Begleitmaterial dieses Webinars.

1.	� Gehen Sie die Schritte mit den für diesen Arbeitsbereich verant-
wortlichen Mitarbeitenden, wie Personen aus der Marketingabtei-
lung oder Internetredaktion, durch. Dazu kann es zunächst helfen, 
die Punkte, die zutreffen, abzuhaken.

2.	�Wenn Sie alle Punkte durchgegangen sind, sollte Sie die offenen 
Punkte betrachten und mit Ihrem Team besprechen, was an der 
Website optimiert werden kann.
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Aufgabe 2: Überprüfung der Verlinkungen auf 
Social Media

Passend zum Input „Rekrutierung über Social Media“
Gesamtpräsentation Folie 43

Welche Social-Media-Kanäle nutzt Ihr Unternehmen?
1.	� Prüfen Sie, ob Sie einen Facebook- oder Instagram-Account (o.ä.) 

haben.

2.	�Überprüfen Sie, ob Sie darauf Verlinkungen zu Ihrer Website ha-
ben.

Nutzen Sie dafür das im Begleitmaterial zur Verfügung gestellte Do-
kument „Dokumentation Ihrer Social-Media-Kanäle“.
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Aufgabe 3: Von der Startseite bis zur Online
bewerbung

Passend zum Input „Online-Bewerbung“
Gesamtpräsentation Folie 55

Suche wichtiger Informationen im Internetangebot
Bitte gehen Sie auf die Startseite Ihrer Website.
Zählen Sie, wie viele Klicks Sie von der Startseite bis zur Bewerbung 
bzw. den Informationen der Bewerbung benötigen.
– Je weniger Schritte, desto besser.
– �Wenn Sie mehr als drei Klicks brauchen: Überlegen Sie, wie Sie die 

Schritte verringern können.

Shift and Share
Besprechen Sie die Ergebnisse mit den für die Website zuständigen 
Personen.
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Aufgabe 4: Abschlussquiz

Passend nach allen Inputs aus  
„Navigation auf Website und Social Media“
Gesamtpräsentation Folie 71

Um das Gelernte Revue passieren zu lassen, folgt zum Abschluss 
dieser Lerneinheit ein kurzes Quiz in Form von 10 Fragen.

Nutzen Sie dafür den zur Verfügung gestellten Link.

Hinweise zur Durchführung

Weisen Sie die Teilnehmenden auf Folgendes hin:
 – Der Test besteht aus Single und Multiple Choice Fragen.
 – �Wenn Sie alle Fragen beantwortet haben, erscheint auf der letz-

ten Seite der Button „Beenden“. Durch Klick darauf gelangen Sie 
zu Ihrem Ergebnis.

 – �Auf der Ergebnisseite haben Sie die Möglichkeit, sich die Lösun-
gen anzeigen zu lassen und das Quiz zu wiederholen.

Link zum Abschlussquiz
https://bibb-wbt.de/wp-admin/admin-ajax.php?action=h5p_em-
bed&id=8
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